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Kierownik Placówki "Sabanilla"

J/ W załączeniu przesyłam pokwitowany wykaz zawartości przeka=zanej poczty z 25.11. i 2.1I1.45 /zar.

2/ W związku z przedstawionem rozliczeniem kasowym za m. luty 451.dz. 46/45 przesyłam Panu w załączeniu 8,758.94 cruzeiro /słownie:ofm tysięcy siedemset pięćdziesint oim 84/100 cruzeiro/. dla uzupeł-nienia stałej zaliczki Placówki /zal. 2/

W załączeniu przesyłam wykaz płac za m. kwiecień 45 r. dlarang“. Plac. Sabanilla 2 prośbą o podpisanie i zwrót do "Estezetu"zał. 3,

4/ W związku z pismem "Sabanilli" 1.dz. 48/56 pkt. 2 wyjaéniem,że książka kasowa Placówki jako dokument stały nie powinna być spalona.

- Jeżeli zaś chodzi o kartotekę to powinna ona w skrócie zawieraćwszelkie dane podawane w raportach KW, Meldunki wprawdzie zawsze uzupeł-
niają kartotekę, niemniej powinien kierownik Placówki liczyć się z tem,że stare akta w przyszłości mogą odejść do archiwum względnie jak wobecnym wypadku zostają spalone i wtedy przestają uzupełniać kartotekę,Proszę wobec tego w przyszłości prowadzić kartotekę w ten sposób, aby
bez aktów też dawała wierny obraz osoby, która została w niej opisana,
Wnioskując z pisma kier. Placówki prowadzi się w Plac."Sabanilla" karto-teki roczne. Uważam że korzystniejsze jest prowadzić kartotekę ciągłą
co ulatwie w dużym stopniu pracę, W następnej poczcie prześlę odpis
jednej z kartotek "Estezetu" jako wzór prowadzonej przez nas kartoteki.

zał. 1. pokwitowany wykaz poczty $ 4. 7
2. - 8,759 Cruzeiro z%%%3. wykaz płac za kwiecień


